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คู่มือส าหรับประชาชน : การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห่งประมวล 
กฎหมายที่ดิน (กรณีเป็น ส.ค.1 ที่มายื่นค าขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษาว่าครอบครอง
และท าประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับแล้ว) 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านอ้อน 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน : การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59 แห่งประมวล

กฎหมายที่ดิน (กรณเีป็น ส.ค.1 ที่มายื่นคขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษาว่าครอบครองและ
ท าประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับด้วย) 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านอ้อน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : การอนุมัติ 
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.2497 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน  การออกโฉนดที่ดินและหนังสือรับรองการท าประโยชน์เฉพาะรายตามมาตรา 59      

แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน (กรณีเป็น ส.ค.1 ที่มายื่นคขอภายหลังวันที่ 8 กุมภาพันธ์ 2553 และศาลมีค าพิพากษาว่า
ครอบครองและท าประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับด้วย) 

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) 
 
 
 
 
 

2) 

สถานที่ให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านอ้อน 
หมู่ที่ 2 ต าบลบ้านอ้อน อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 52110 
โทรศัพท์  0-5420-9552  โทรสาร  0-5420-9562   http://www.banon-ngao.go.th  
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
ส านักงานที่ดินจังหวัด ส านักงานที่ดินสาขา ส านักงานที่ดินส่วนแยก และส านักงานที่ดินดินเภอในพ้ืนที่รับผิดชอบ 
(ตรวจสอบสถานที่ตั้ง เบอร์โทรศัพท์ของส านักงานที่ดินทั่วประเทศได้จากเว็บไซต์กรมท่ีดิน www.dol.go.th)/ 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด 
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 
หมายเหตุ - 

 

http://www.dol.go.th)/
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามพระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลกฎหมายที่ดิน (ฉบับที่ 11) พ.ศ.2551 
     มาตรา 8 ให้ผู้ซึ่งได้ครอบครองและท าประโยชน์ในที่ดินอยู่ก่อนวันที่ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับโดยมีหลักฐาน 
การแจ้งการครอบครองที่ดินและยังมิได้ยื่นค าขอออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์น าหลักฐานการแจ้ง 
การครอบครองที่ดินนั้นมายื่นค าขอ เพื่อออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน 
สองปี นับแต่วันที่พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 
     เมื่อได้รับค าขอและหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดินตามวรรคหนึ่งแล้วให้พนักงานเจ้าหน้าที่ด าเนินการ เพ่ือออก
โฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ตามประมวลกฎหมายที่ดินต่อไป 
     เมื่อพ้นก าหนดเวลาตามวรรคหนึ่งหากมีผู้น าหลักฐานการแจ้งการครอบครองที่ดินมาขอออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือ
รับรองการท าประโยชน์พนักงานเจ้าหน้าที่จะออกโฉนดที่ดินหรือหนังสือรับรองการท าประโยชน์ให้ได้ต่อเมื่อศาลยุติธรรม 
ได้มีค าพิพากษาหรือค าสั่งถึงที่สุดว่าผู้นั้นเป็นผู้ซึ่งได้ครอบครองและท าประโยชน์ในที่ดินโดยชอบด้วยกฎหมายอยู่ก่อนวันที่ 
ประมวลกฎหมายที่ดินใช้บังคับ 
     ในการพิจารณาของศาลตามวรรคสามให้ศาลตามวรรคสามให้ศาลแจ้งให้กรมที่ดินทราบและให้กรมท่ีดินตรวจสอบ 
กับระวางแผนที่รูปถ่ายทางอากาศหรือระวางรูปถ่ายทางอากาศฉบับที่ท าขึ้นก่อนสุดเท่าที่ทางราชการมีอยู่ พร้อมทั้งท า
ความเห็นเสนอต่อศาลว่าผู้นั้นได้ครอบครองหรือท าประโยชน์ในที่ดินนั้นโดยชอบด้วยกฎหมายก่อนวันที่ประมวลกฎหมาย
ที่ดินใช้บังคับหรือไม่เพ่ือประกอบการพิจารณาของศาล ความเห็นดังกล่าวให้เสนอต่อศาลภายในหนึ่งร้อยแปดสิบวันนับแต่ 
วันได้รับแจ้งจากศาล เว้นแต่ศาลจะขยายระยะเวลาเป็นอย่างอ่ืน 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ขอน าค าพิพากษาศาลที่
พิพากษาว่าเป็นผู้ซึ่งได้
ครอบครองและท าประโยชน์
ในที่ดินโดยชอบด้วย
กฎหมายก่อนวันที่ประมวล
กฎหมายที่ดินใช้บังคับมาร
แสดงแก่เจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบค าพิพาษา 
ตรวจสอบเรื่อง 
 

1 วัน กรมท่ีดิน  

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่จัดท าบันทึกเสนอ 
จัดสร้างหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดิน 
 

4 วัน กรมที่ดิน  

3) 
การพิจารณา 
 

แจ้งผู้ขอมารับหนังสือแสดง
สิทธิในที่ดิน รอผู้ขอมารับ
หนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

30 วัน กรมที่ดิน  

 



3/12 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

4) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานที่ดินพิจารณาลง
นามในหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดิน ช าระค่าธรรมเนียม
แจกหนังสือแสดงสิทธิใน
ที่ดินให้ผู้ขอ 

1 วัน กรมที่ดิน  

     ระยะเวลาด าเนินการรวม 36 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 64 วัน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร 
หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จ านวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 
หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
กรณีบุคคล
ธรรมดาใช้
หลักฐานดังนี้ 

- 1 1 ฉบับ (1. บัตรประจ าตัว
ประชาชนทะเบียน
บ้าน ทะเบียน
สมรส หลักฐาน
การเปลี่ยนชื่อตัว 
ชื่อสกุล (ถ้ามี) ของ
เจ้าของที่ดิน กรณี
มีการมอบอ านาจ
ต้องมีบัตรประจ า 
ตัวประชาชน 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนาของผู้รับ
มอบอ านาจ โดย
ต้องระบุในหนังสือ
มอบอ านาจให้ผู้รับ
มอบอ านาจมี
อ านาจในการให้
ถ้อยค าต่างๆรวม
ทั้งารลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต่อเจ้าหน้าที่ กรณี 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

      

ส่งมอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
2. ใบมรณบัตร 
พินัยกรรม ค าสั่ง
แต่งตั้งผู้จัดการ
มรดก ผู้พิทักษ์ ผู้
อนุบาล(ถ้ามี) บัตร
ประจ าตัว
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านพร้อม
ส าเนาของทายาท/
ผู้จัดการมรดก) 
3. หลักฐานที่ดิน
เดิม แบบแจ้งการ
ครอบครองที่ดิน
(ส.ค.1) 
4. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
5. หลักฐานอื่นที่
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณาซึ่ง
พนักงานเจ้าหน้าที่
จะได้แจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้าก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาที่
ก าหนดในแต่ละ
ขั้นตอน) 

 
 
 
 
 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช้
หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐานที่ดิน
เดิม แบบแจ้งการ
ครอบครองที่ดิน
(ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
3. บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สกุล(ถ้ามี) ของผู้มี
อ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล กรณีมี
การมอบอ านาจ
ต้องมีบัตร
ประจ าตัว
ประชาชน 
ทะเบียนบ้านของ 
ผู้มอบอ านาจ 
พร้อมส าเนาของ
ผู้รับมอบอ านาจ
ด้วย พร้อมส าเนา
และตัวอย่าง
ลายมือชื่อของ
กรรมการผู้มี
อ านาจท าการแทน
นิติบุคคล โดยต้อง
ระบุในหนังสือมอบ
อ านาจให้ผู้รับมอบ
อ านาจมีอ านาจใน
การให้ถ้อยค า
ต่างๆ รวมทั้งลง
นามรับทราบใน
บันทึกต่อเจ้าหน้าที่ 
กรณีส่งมอบ
เอกสารไม่ครบถ้วน
ด้วย 
4. หลักฐานการ
ก่อตั้งนิติบุคคลแต่
ละประเภท เช่น 
หนังสือรับรองการ
จดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคล หนังสือ
บริคณห์สนธิ 
หนังสือรับรองของ
เจ้าพนักงานจด
ทะเบียน ห้าง
หุ้นส่วน บัญชีผู้ถือ
หุ้น 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      

5. เอกสาร
ประกอบ มติที่
ประชุมหรือ
รายงานการ
ประชุมนิติบุคคล 
ซึ่งลงมติเก่ียวกับ
การออกหนังสือ
แสดงสิทธิ์ในที่ดิน 
6. หลักฐานอื่นที่
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณา ซึ่ง
พนักงานเจ้าหน้าที่
จะได้แจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้าก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาที่
ก าหนดในแต่ละ
ขั้นตอน) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

3) 

กรณีวัดให้ใช้
หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน
ส าหรับที่ดินเดิม 
แบบแจ้งการ
ครอบครองที่ดิน
(ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
3. หลักฐาน
ประกาศกระทรวง 
ศึกษาธิการ เรื่อง 
ตั้งวัดใน
พระพุทธศาสนา 
หรือส านักสงฆ์ 
หรือประวัติวัด 
4. หลักฐานใบสุทธิ
ของเจ้าอาวาส 
หลักฐานการ
แต่งตั้งเจ้าอาวาส
หรือผู้รักษาการ
แทน 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      

5. หลักฐานการ
เลื่อนสมณศักดิ์เจ้า
อาวาส(ถ้ามี) การ
เลื่อนสมณศักดิ์ 
6. หลักฐานการ
ได้รับพระราชทาน
วิสุงคามสีมา 
7. หนังสือมอบ
อ านาจของเจ้า
อาวาส หนังสือ
มอบอ านาจของ
ผู้อ านวยการ 
ส านักงาน
พระพุทธศาสนา
จังหวัด โดยต้อง
ระบุในหนังสือมอบ
อ านาจให้ผู้รับมอบ
อ านาจมีอ านาจใน
การให้ถ้อยค า
ต่างๆ รวมทั้งการ
ลงนามรับทราบใน
บันทึกต่อเจ้าหน้าที่
กรณีส่งมอบ
เอกสารไม่ครบถ้วน
ด้วย 
8. บัตรประชาชน 
ทะเบียนบ้านของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ 
9. บัญชีที่ดินและ
บัญชีรายรับ
รายจ่ายของวัด 
10. หลักฐานอื่นที่
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณา ซึ่ง
พนักงาน 
เจ้าหน้าที่จะได้แจ้ง
ให้ทราบล่วงหน้า 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      ก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาที่
ก าหนดในแต่ละ
ขั้นตอน) 

 
 
 
 
4) 

กรณีมูลนิธิให้ใช้
หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน
ส าหรับที่ดินเดิม 
แบบแจ้งการ
ครอบครองที่ดิน 
(ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
3. บัตรประจ าตัว
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สุกล(ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของ
กรรมการมูลนิธิ 
4. ข้อบังคับหรือ
ตราสารการก่อตั้ง
มูลนิธิ 
5. หนังสืออนุญาต
ให้จัดตั้งมูลนิธิ 
6. บัญชีมูลนิธิ
(แบบ ม.น.2) ซึ่ง
ระบุรายชื่อ
กรรมการด้านหลัง 
ตั้งแต่ฉบับแรก
จนถึงฉบับที่มีการ
เปลี่ยนแปลงครั้ง
สุดท้าย 
7. รายงานการ
ประชุมกรรมการ
มูลนิธิ ซึ่งลงมติ
เกี่ยวกับการออก
หนังสือแสดงสิทธิ
ในที่ดิน 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      

8. หนังสือมอบ
อ านาจของมูลนิธิ
(ถ้ามี) บัตร
ประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของ
ผู้รับมอบอ านาจ 
โดยต้องระบุใน
หนังสือมอบอ านาจ
ให้ผู้รับมอบอ านาจ
มีอ านาจในการให้ 
ถ้อยค าต่างๆ 
รวมทั้งการลงนาม
รับทราบในบันทึก
ต่อเจ้าหน้าที่ กรณี
ส่งมอบเอกสารไม่
ครบถ้วนด้วย 
9. บัญชีที่ดินและ
บัญชีรายรับ 
รายจ่ายของมูลนิธิ 
10. หลักฐานอื่นที่
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณา ซึ่ง
พนักงานเจ้าหน้าที่
จะได้แจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้าก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาที่
ก าหนดในแตล่ะ
ขั้นตอน) 

5) 

กรณีมัสยิด
อิสลามใช้
หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ (1. หลักฐาน
ส าหรับที่ดินเดิม 
แบบแจ้งการ
ครอบครองที่ดิน
(ส.ค.1) 
2. หลักฐานการ
เสียภาษีท่ีดินหรือ
หลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง 
3. ทะเบียนมัสยิด
(แบบ ม.อ.2) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

      

4. ประกาศฯ
แต่งตั้งอิหม่ามคอ
เต็บและบิหลั่น 
5. ประกาศแต่งตั้ง
กรรมการมัสยิด 
6. บัตรประจ าตัว
ประชาชน 
ทะเบียนบ้าน 
หลักฐานการ
เปลี่ยนชื่อตัว ชื่อ
สกุล(ถ้ามี) พร้อม
ส าเนาของอิหม่าม
คอเต็บบิหลั่นและ
กรรมการมัสยิด 
7. หนังสือมอบ
อ านาจของมูลนิธิ
(ถ้ามี) โดยต้องระบุ
ในหนังสือมอบ
อ านาจให้ผู้รับมอบ
อ านาจมีอ านาจใน
การให้ถ้อยค า
ต่างๆ รวมทั้งการ
ลงนามรับทราบใน
บันทึกต่อเจ้าหน้าที่
กรณีส่งมอบ
เอกสารไม่ครบถ้วน 
8. บัตรประชาชน 
ทะเบียนบ้านของผู้
มอบอ านาจและ
ผู้รับมอบอ านาจ 
9. บัญชีที่ดินและ
บัญชีราย รายจ่าย
ของมัสยิดอิสลาม 
10. หลักฐานอื่นที่
จ าเป็นในการ
ประกอบการ
พิจารณา ซึ่ง
พนักงานเจ้าหน้าที่
จะได้แจ้งให้ทราบ
ล่วงหน้าก่อนสิ้นสุด
ระยะเวลาที่
ก าหนดในแต่ละ
ขั้นตอน) 
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16. ค่าธรรมเนียม 
1)  ค่าค าขอแปลงละ 
     ค่าธรรมเนียม 5 บาท 
     หมายเหตุ- 
 
2)  ค่าประกาศแปลงละ 
     ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
     หมายเหตุ- 
 
3)  ค่าปิดประกาศให้แก่ผู้ปิดประกาศแห่งละ 
     ค่าธรรมเนียม 10 บาท 
     หมายเหตุ- 
 
4)  ค่ามอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจ) เรื่องละ 20 บาท 
     ปิดอากรแสตมป์ 30 บาท 
     ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
     หมายเหตุ- 
 
5)  ค่าธรรมเนียมออกโฉนดที่ดิน 
     ถ้าเนื้อที่ไม่เกิน 20 ไร่ คิด 
     ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
     หมายเหตุ (ถ้าเกิน 20 ไร่ ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่)) 
 
6)   ค่าธรรมเนียมออกหนังสือรับรองการท าประโยชน์ 
     ถ้าเนื้อที่ไม่เกิน 20 ไร่คิด 
     ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
     หมายเหตุ (ถ้าเกิน 20 ไร่ ส่วนที่เกินคิดไร่ละ 2 บาท (เศษของไร่ให้คิดเป็น 1 ไร่) 
 
7)   ค่าพยานค าขอ 
     ค่าธรรมเนียม 20 บาท 
     หมายเหตุ- 
 
8)  ค่าใช้จ่ายในการรังวัดออกหนังสือแสดงสิทธิในดินลักษณะเหมาจ่ายได้แก่ 
     ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
     หมายเหตุ (ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกโฉนดที่ดินแปลงละ 40 บาท) 
     ค่าธรรมเนียมการรังวัดออกหนังสือรับรองการท าประโยชน์แปลงละ 30 บาท 
     ค่าพาหนะเจ้าหน้าที่ (ตามประกาศของจังหวัด) 
     ค่าคนงานรังวัด (ตามเขตจังหวัดที่กระทรวงการคลังก าหนด) 
     ค่าป่วยการผู้ปกครองท้องที่วันละ 50 บาท 
     ค่าหลักเขตหลักละ 15 บาท 
    ค่าใช้จ่ายอื่นๆ เช่น ค่าส่งหมายข้างเคียงทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับ 100 บาท) 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน 

- เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดในท้องที่ที่ที่ดินตั้งอยู่ 
- องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านอ้อน 
  หมู่ที่ 2 ต าบลบ้านอ้อน อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 52110 
  โทรศัพท์  0-5420-9552   โทรสาร  0-5420-9562    เว็บไซต์  http://www.banon-ngao.go.th  
- เจ้าพนักงานที่ดินจังหวัดในท้องที่ที่ที่ดินตั้งอยู่ 
หมายเหตุ- 
 

2)     ช่องทางการร้องเรียน  ตู้รับเรื่องร้องเรียน ณ ส านักงานที่ดินทุกแห่ง, ตู้ ปณ. 1111  หรือองค์การบริหารส่วน 
        ต าบลบ้านอ้อน หมู่ที่ 2 อ าเภองาว จังหวัดล าปาง 52110   โทรศัพท์  0-5420-9552   โทรสาร 0-5420-9562    
        เว็บไซต์  http://www.banon-ngao.go.th  
        หมายเหตุ- 
 
3)     ช่องทางการร้องเรียน  ส านักมาตรฐานการออกหนังสือส าคัญกรมที่ดิน  โทร. 0 2503 3382 
        หมายเหตุ- 
 
4)     ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์ด ารงธรรมกรมที่ดิน  โทร. 0 2141 5555 
        หมายเหตุ- 
 
5)     ช่องทางการร้องเรียน  ฝ่ายเรื่องราวร้องทุกข์ส านักงานเลขานุการกรม  โทร. 0 2141 5501 
        หมายเหตุ- 
 
6)     ช่องทางการร้องเรียน  กลุ่มคุ้มครองจริยธรรมกรมท่ีดิน  โทร. 0 2141 5896 
        หมายเหตุ- 
 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 
19. หมายเหตุ 
ระยะเวลาในการด าเนินการ 36 วัน 
 
หากผู้ขอมาด าเนินการเร็วระยะเวลาที่ก าหนดจะลดลงตามระยะเวลาที่มาด าเนินการ 
 
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดิน เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลา 
การปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใช้เวลาการปฏิบัติงาน ประมาณ 64 วันท าการ กรณีไม่มีข้อขัดข้อง 
 
*ระยะเวลาตามคู่มือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถ้วนสมบูรณ์ในกรณีที่มีเหตุขัดข้องจะเริ่มนับระยะเวลาต่อเนื่องเมื่อเหตุขัดข้อง
นั้นสิ้นสุดลงแล้ว* 

http://www.banon-ngao.go.th/web/

